Шаблон
подготовки аналитического документа в ИСПАД с обоснованием предложений по тематике исследований 
по приоритетным направлениям развития научно-технологического комплекса Российской Федерации

	№ 
раздела
	Название, структура, содержание раздела
	Исполнитель
	Рекомендации, 
инструменты, методы, 
информационные ресурсы

	
	титульный лист

	
	· наименование федерального органа исполнительной власти (вышестоящей организации), в систему которого входит организация-работодатель эксперта-аналитика;

· наименование организации-работодателя эксперта-аналитика*;

· индекс УДК аналитического документа;

· код ГРНТИ;

· вид документа ‑ «Аналитический документ»*;

· наименование документа в соответствии с техническим заданием*;

· код тематического направления*;

· код экспертной панели и тематики, присвоенные заказчиком в задании на работу*;

· должность эксперта-аналитика*;

· ученая степень эксперта-аналитика*;

· ученое звание эксперта-аналитика*;

· фамилия, имя, отчество эксперта-аналитика*;

· дата выпуска аналитического документа;

· город.
	Эксперт-аналитик
	Данные, отмеченные (*) формируются с помощью информационных массивов Реестра экспертов 

	
	Список исполнителей

	
	· фамилия и инициалы соисполнителя;

· ученая степень, ученое звание соисполнителя;

· номер раздела аналитического отчета и фактическая часть работы, выполненная соисполнителем.
	Эксперт-аналитик
	Заполняется в случае привлечения к подготовке аналитического документа соисполнителей

	
	Реферат

	
	· количество страниц;

· количество рисунков;

· количество таблиц;

· ключевые слова;

· объект исследований в соответствии с заданием;

· цель исследования в соответствии с заданием;

краткая аннотация основных результатов исследований.
	Эксперт-аналитик
	

	
	Список сокращений и аббревиатур

	
	В алфавитном порядке приводятся сокращения и аббревиатуры и их расшифровка.
	Эксперт-аналитик
	

	
	Содержание

	
	Список разделов аналитического отчета с указанием страниц. 
	Эксперт-аналитик
	

	
	введение

	
	· общее описание предлагаемой темы исследований;

· название темы исследований;

· актуальность темы исследований;

· цель исследований;

· решаемые задачи;

· объект и субъект исследований;

· краткий обзор истории, современного состояния, места и роли исследований и разработок, проводимых в рамках предлагаемой темы (проекта) в России и ведущих зарубежных странах;

· основные исходные данные и предварительное обоснование необходимости проведения исследований предлагаемой темы (проекта);

· краткий обзор областей возможного применения и аспектов влияния результатов исследований в рамках предлагаемой темы (проекта) на развитие Российской Федерации;

· вероятный ожидаемый эффект разработки предлагаемой темы исследований (проекта).
	Эксперт-аналитик
	Поиск по открытым информационным ресурсам, базам данных, базам знаний и источникам

	1
	Общая характеристика предлагаемой темы исследований (проекта)

	1.1
	Структура знаний (предметной области) в рамках предлагаемой темы исследований 

	
	· универсальный десятичный классификатор (УДК);

· государственный рубрикатор научно-технической информации (ГРНТИ);

· международный патентный классификатор (МПК);

· машинно-ориентированные форматы (МОФ) описания баз данных результатов научно-технической деятельности и грантов Президента Российской Федерации.
	Эксперт-аналитик
	

	1.2
	Роль и место предлагаемой темы исследований (проекта) в научно-технологическом комплексе Российской Федерации

	
	Привязка предлагаемой темы исследований:

· к мероприятиям, предусмотренным Государственной программой «Развитие науки и технологий на 2012 – 2020 годы»*;

· к списку приоритетных направлений развития науки и технологий в Российской Федерации* 
· к Перечню критических технологий Российской Федерации*;

· к мероприятиям других ФЦП (государственных корпораций), в рамках которых возможно проведение исследований по предлагаемой теме (проекту).
	Эксперт-аналитик
	

	1.3
	Выявление центров компетенции

	
	Привязка предлагаемой темы исследований (проекта):

· к отечественным фундаментальным исследованиям и университетской науке;

· к стратегиям развития отраслей отечественной промышленности;

· к стратегиям развития государственных корпораций Российской Федерации;

· к исследованиям, проводимым ведущими зарубежными странами.
	Эксперт-аналитик
	Поиск по открытым информационным ресурсам, базам данных, базам знаний и источникам

	1.4
	Анализ тенденций научно-технического и технологического развития в рамках предлагаемой темы исследований (проекта)

	
	· анализ данных по научно-техническому и технологическому развитию в рамках предлагаемой темы исследований (проекта): статистические данные, данные маркетинговых и технико-экономических исследований

· сведения (публикации, документы и другие материалы), подтверждающие актуальность, приоритетность и перспективность предлагаемой темы исследований (проекта);

· прогноз научно-технического и технологического развития в рамках предлагаемой темы исследований (проекта).
	Эксперт-аналитик
	Поиск по открытым информационным ресурсам, базам данных, базам знаний и источникам; сбор, обработка информации, анализ.

	1.5
	Области возможного применения результатов исследований по предлагаемой теме (проекту)

	
	Подробный обзор областей возможного применения и аспектов влияния результатов исследований по предлагаемой теме (проекту) на развитие Российской Федерации:

· технологические;

· технико-экономические;

· экологические;

· социальные;

· военно-политические и пр.
	Эксперт-аналитик
	Поиск по открытым информационным ресурсам, базам данных, базам знаний и источникам

	
	Выводы по разделу 1

	
	
	Эксперт-аналитик
	

	2
	Детальное описание предлагаемой темы исследований (проекта)

	2.1
	Постановка задачи исследований по предлагаемой теме (проекту)

	
	· формализованное описание комплекса научно-технических (технологических) задач, которые должны быть решены в результате проведения исследований по предлагаемой теме (проекту);
· приоритетные перспективные технологии, составляющие сущность предлагаемой темы исследований (проекта);

· ожидаемые результаты, показатели, свойства, интегральные параметры и их значения, которые должны быть достигнуты (ТТТ);
· лабораторные и экспериментальные образцы (прототипы), которые должны быть разработаны.
	Эксперт-аналитик
	

	2.2
	Оценка уровня готовности (степени проработки), реализуемости и возможных рисков при разработке перспективных технологий, 
составляющих сущность предлагаемой темы исследований (проекта)

	
	Общие предпосылки успешного достижения запланированных результатов предлагаемой темы исследований (проекта)*
	Эксперт-аналитик
	

	2.2.1
	Технические и технологические особенности решения задач, определяемых темой исследования (проектом)

	
	· существующий уровень готовности (стадия разработки) предлагаемой темы исследований (проекта) в России; 
· анализ технических и технологических результатов научно-технической деятельности, достигнутых в рамках предлагаемой темы исследований (проекта) при выполнении предыдущих (текущих) ФЦП;
· описание предлагаемых подходов к решению задач, определяемых темой исследования (проектом);

· выявление основных ограничивающих технических (технологических, производственных, сырьевых и пр.) факторов и возможных путей их преодоления;
· возможные риски.
	Эксперт-аналитик
	

	2.2.2
	Финансово-экономические особенности решения задач, определяемых темой исследования (проектом)

	
	· анализ финансирования НИОКР, проводимых в России в рамках мероприятий ФЦП по направлению предлагаемой темы исследований (проекта);

· выявление основных ограничивающих финансово-экономических факторов и возможных путей их преодоления;

· возможные риски.
	Эксперт-аналитик
	

	2.2.3
	Социально-политические особенности решения задач, определяемых темой исследования (проектом)

	
	· сведения об имеющихся социальных, политических, военных, организационных, кадровых, демографических и других ограничениях реализации исследований в рамках предлагаемой темы (проекта);
· возможные пути преодоления и риски.
	Эксперт-аналитик
	Свободный поиск по открытым информационным ресурсам, базам данных, базам знаний и источникам

	2.3
	Результаты библиометрии в области, определяемой предлагаемой темой исследований (проектом)

	· 
	· уточнение предметной области библиометрии;

· результаты библиометрии, систематизация и анализ отобранных документов;
· динамика публикаций Российской Федерации в области, определяемой предлагаемой темой исследований (проектом), за последние 3‑5 лет;
· сопоставительный анализ публикационной активности ведущих зарубежных стран и России в области, определяемой предлагаемой темой исследований (проектом);

· сведения о публикациях по предлагаемой теме исследований, имеющих мировой уровень значимости;

· сведения о публикациях по предлагаемой теме исследований, авторы которых являются сотрудниками российских организаций ‑ потенциальных исполнителей проекта.
	Эксперт-аналитик
	SciVerse Science Direct и Scopus, Library и др.

	2.3
	Результаты патентного поиска в области, определяемой предлагаемой темой исследований (проектом)

	
	· уточнение предметной области патентного поиска;

· статистика патентов, выявляющих новые (ключевые) технологии по тематическим областям;
· динамика подачи заявок на патенты и выдачи патентов в ведущих зарубежных стран и России в области, определяемой предлагаемой темой исследований (проектом), за последние 3‑5 лет;
· сопоставительный анализ патентной активности ведущих зарубежных стран и России в области, определяемой предлагаемой темой исследований (проектом);
· выявление семейств патентов-аналогов с разбивкой по странам происхождения и ведомствам назначения;
· сведения о патентах (заявках) по предлагаемой теме исследований, имеющих мировой уровень значимости;

· сведения о патентах (заявках) по предлагаемой теме исследований, правообладателями которых являются российские организации ‑ потенциальные исполнители проекта; 
· расходы на патентование.
	Эксперт-аналитик
	БД ВОИС и другие БД патентной информации

	2.5
	Распределение прав интеллектуальной собственности в области, определяемой предлагаемой темой исследований (проектом)

	
	По наиболее важным объектам закрепления авторских прав желательно установить:

· список авторов (владельцев);

· сроки действия авторского права, а также возможность, порядок и специфику его продления;

· размер госпошлины (взноса) за регистрацию и продление срока действия авторского права;

· сведения по истечению срока действия авторского права по неуплате госпошлины (взноса).
	Эксперт-аналитик
	

	
	Выводы по разделу 2

	
	
	Эксперт-аналитик
	

	3
	Рекомендации по планированию, организации, обеспечению и порядку проведения исследований 
в рамках предлагаемой темы (проекта)

	3.1
	Рекомендуемый управленческий подход и общий план инвестиций

	
	· необходимость проведения институциональных преобразований (указать каких);

· необходимость корректировки или разработки новых нормативно-правовых актов (указать каких);

· оценка трудозатрат;

·  оценка сроков выполнения работ*;

· состав научно-производственных организаций для формирования кооперации исполнителей работ в рамках предлагаемой темы исследований (проекта); 
· целесообразность проведения работ в рамках международного научного сотрудничества или с привлечением зарубежных специалистов*;
· основные направления и объемы инвестиций в рамках бюджетного финансирования (по годам)*;

предложения по привлечению инвестиций из внебюджетных источников финансирования.
	Эксперт-аналитик
	

	3.2
	План разработки приоритетных перспективных технологий, составляющих сущность предлагаемой темы исследований (проекта)

	
	· разработка необходимых технологий и определение конфигурации системы;
· разработка и демонстрация критических технологий;
· проектирование, производство и испытания лабораторных и экспериментальных образцов;

· проектирование, разработка конструкторской документации и плана производства.
	Эксперт-аналитик
	

	3.3
	Рекомендации по подготовке персонала, производственной и сырьевой базы

	
	Производственная и сырьевая база:

· список отраслей, которые могли бы обеспечить освоение требуемых технологий;

· список предприятий, на базе которых возможно внедрение требуемых технологий и производство новой продукции;

· оценка степени готовности и необходимых масштабов производства:

· возможность использования существующих производственных мощностей;

· необходимость в модернизации производственной базы;

· потребность в коренном технологическом перевооружении;

· необходимость строительства новых производств; 
· необходимость расширения сырьевой базы;
Персонал (кадры):

· оценка степени готовности и необходимого количества персонала:

· возможность использования существующего кадрового потенциала;

· необходимость в получении существующим персоналом дополнительной квалификации или прохождения специализации;

· необходимость глубокой переподготовки существующего персонала;

· необходимость подготовки персонала новых специальностей (квалификации);

· список учебных заведений, на базе которых возможно получение персоналом дополнительной квалификации (специализации), прохождение глубокой переподготовки или обучение персонала новых специальностей.
	Эксперт-аналитик
	Свободный поиск по открытым информационным ресурсам, базам данных, базам знаний и источникам 

Технико-экономические расчеты

	
	Выводы по разделу 3

	
	
	Эксперт-аналитик
	

	4
	Ожидаемые результаты выполнения работ по предлагаемой теме исследований (проекту)

	4.1
	Методика и критерии эффективности инвестиций 

	
	· краткое описание методики обоснование выбора критериев эффективности;

· характеристики ожидаемых результатов в соответствии с предлагаемыми формами.
	Эксперт-аналитик
	

	4.2
	Конкурентоспособность основных ожидаемых результатов 

	
	· краткое описание аналога для сопоставления планируемых результатов исследований (разработок);

· сопоставление технических параметров разрабатываемого образца с аналогом;

· показатели ресурсосберегающей эффективности (удельные показатели экономии электроэнергии, топлива, материалов, трудовых ресурсов, снижение издержек производства, снижение вредных выбросов в окружающую среду);

· себестоимость и ожидаемый уровень цен на новую продукцию по сравнению с аналогом.
	Эксперт-аналитик
	Возможно путем заполнения стандартных форм

	4.3
	Технико-экономическая эффективность планируемых результатов

	
	· оценка степени решения основных стратегических задач Государственной программы;

· повышение рентабельности производства;

· ожидаемые уровни импортозамещения и экспорта продукции;

· ожидаемые объемы производства;

· степень удовлетворения потребительского спроса на внутреннем и внешнем рынках;

· ожидаемая бюджетная эффективность от реализации результатов НИОКР в прогнозируемых масштабах;

· срок окупаемости проекта;

· сведения о форме и объемах коммерциализации результатов проекта;

· сведения о секторах экономики, областях науки, техники и технологий, где освоение результатов по предлагаемой теме исследований позволит России обеспечить свое мировое лидерство.
	Эксперт-аналитик
	Возможно путем заполнения стандартных форм

	
	Выводы по разделу 4

	
	
	Эксперт-аналитик
	

	
	Заключение

	
	Общие выводы:

· предложения по включению предлагаемой темы исследований (проекта) в состав ФЦП, сформулированные на основании результатов анализа и выводов всех вышеизложенных разделов аналитического документа;

· обобщенные результаты оценки научно-технического уровня разработанных предложений по тематике исследований; 

· обобщенные результаты оценки технико-экономической эффективности реализации предложений по тематике исследований;

· исходные данные и рекомендации по конкретному использованию предложений по тематике исследований;

· предложения по коррекции направлений развития НТК РФ с учетом предложений по проведению исследований.
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